
PANDUAN PENGGUNA

SISTEM ePIBK



❖ Paparan skrin di Menu Utama

memapaparkan penggunaan

‘Email Pengguna & Katalaluan’

❖ Turut dipaparkan adalah menu

Pendaftaran Baru untuk wakil

pertubuhan membuat pendaftaran

serta menu Lupa Katalaluan untuk

wakil institusi set semula

Katalaluan

❖ Klik ‘Pendaftaran Baru’ untuk

membuat pendaftaran
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1. MENU - PENDAFTARAN BARU
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❖ (1) Tekan ‘KLIK UNTUK

BACA’ maklumat lanjut Garis

Panduan PIBK dan lain-lain

Garis panduan

❖ (2) Klik ‘SAYA TELAH

MEMBACA DAN MEMAHAMI

GARIS PANDUAN PIBK’ dan

butang ‘SETERUSNYA’ akan

dipaparkan

❖ (3)Klik ‘SETERUSNYA’ untuk 

membuat pendaftaran

❖ Klik ‘DOWNLOAD’ untuk

memuat turun semua Garis

Panduan PIBK, MAIS

❖ Klik ‘PANDUAN PENGGUNA’

untuk memuat turun panduan

pengguna Sistem ePIBK
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❖ (1) Isikan segala maklumat yang

diperlukan:

i. Nama Pemohon

ii. No. Kad Pengenalan

iii. Jawatan

iv. No. H/P

v. Nama Pertubuhan

vi. No. Pendaftaran pertubuhan

vii. Tujuan Penyertaan PIBK

viii. Polisi pertubuhan

ix. Email pengguna

Muatnaik

i. Sijil Pendaftaran Pertubuhan

ii. Polisi pertubuhan

❖ (2) Klik Butang ‘Choose File’

untuk memilih Sijil Pendaftaran

Pertubuhan dan Polisi

Pertubuhan

❖ (3) Satu ‘popup’ akan dipaparkan

untuk wakil pertubuhan memilih

Sijil Pendaftaran Pertubuhan &

Polisi Pertubuhan

dan tekan butang ‘Open’

❖ (4) Klik ‘Pertubuhan kami

bersetuju mematuhi syarat-syarat

yang ditetapkan dalam Garis

Panduan PIBK’ dan butang

‘HANTAR’ akan dipaparkan

❖ (5) Klik ‘HANTAR’ untuk

menghantar pendaftaran baru
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❖ Pemberitahuan ‘PERMOHONAN

ANDA TELAH DIREKODKAN’

akan dipaparkan

❖ ID Pengguna dan Katalaluan

akan diemailkan sekiranya

permohonan ini berjaya



❖ ID Pengguna dan Katalaluan akan

diemailkan setelah permohonan

berjaya

❖ Sila gunakan ID Pengguna dan

Katalaluan seperti yang diemailkan

untuk log masuk ke Sistem ePIBK
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2. MENU – LUPA KATALALUAN



❖ Klik ‘Lupa Katalaluan’ untuk reset

katalaluan
1
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❖ Masukkan Katalaluan yang

didaftarkan di dalam Sistem

ePIBK

❖ Klik ‘Reset Katalaluan’
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❖ Pemberitahuan ‘A link to

reset your password has

been sent to your email’

Nota

❖ Satu email akan dihantar

ke email anda untuk reset

katalaluan
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afixztra5@gmail.com

To : Eric Hakim

❖ Klik pada link ‘Reset

My Password’
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❖ Masukkan ‘Katalaluan Baru’

dan ‘Pengesahan Katalaluan

Baru’

❖ Klik ‘Reset Katalaluan’
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❖ Pemberitahuan ‘Your password

was successfully changed’ akan

dipaparkan
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3. MENU - PERMOHONAN

3.1 MAKLUMAT PERTUBUHAN
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❖ Wakil pertubuhan diminta mengisi

maklumat bermula Bahagian 1

hingga Bahagian 7

❖ Bahagian yang belum diisi akan

dipaparkan status berwarna

merah
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❖ (1) Semua Maklumat

Pertubuhan (bahagian 1)

hendaklah diisi oleh wakil

pertubuhan

❖ (2) Klik butang ‘SIMPAN

& SETERUSNYA’ untuk

menyimpan maklumat
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❖ Pemberitahuan ‘MAKLUMAT

TELAH BERJAYA DI SIMPAN’

akan dipaparkan sekiranya segala

maklumat berjaya dimasukkan



❖ Paparan keseluruhan Maklumat

Pertubuhan akan dipaparkan

❖ Klik butang ‘KEMASKINI’ untuk

mengemaskini jika terdapat

kesalahan maklumat
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3. MENU - PERMOHONAN

3.2 LATAR BELAKANG 

PERTUBUHAN



❖ (1) Semua maklumat Latar Belakang

Pertubuhan (bahagian 2) hendaklah

diisi oleh wakil pertubuhan

❖ (2) Klik butang ‘SIMPAN &

SETERUSNYA’ untuk menyimpan

maklumat
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❖ Pemberitahuan ‘MAKLUMAT

TELAH BERJAYA DI SIMPAN’

akan dipaparkan sekiranya segala

maklumat berjaya dimasukkan



❖ Paparan keseluruhan Latar

Belakang Pertubuhan akan

dipaparkan

❖ Klik butang ‘KEMASKINI’ untuk

mengemaskini jika terdapat

kesalahan maklumat
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3. MENU - PERMOHONAN

3.3 MAKLUMAT J/KUASA 

PERTUBUHAN



❖ (1) Semua Maklumat

J/Kuasa (bahagian 3)

hendaklah diisi oleh wakil

pertubuhan

❖ (2) Masukkan juga Maklumat

J/kuasa & Ahli Biasa

pertubuhan dan klik butang

‘TAMBAH’

❖ (3) Klik butang “SIMPAN &

SETERUSNYA’ untuk

menyimpan segala

maklumat yang dimasukkan
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❖ Pemberitahuan ‘MAKLUMAT

TELAH BERJAYA DI SIMPAN’

akan dipaparkan sekiranya segala

maklumat berjaya dimasukkan



❖ Paparan keseluruhan Maklumat

J/kuasa Pertubuhan akan dipaparkan

❖ Klik butang ‘KEMASKINI’ untuk

mengemaskini jika terdapat kesalahan

maklumat

❖ Klik ‘PADAM’ jika ingin memadam

maklumat

❖ Klik ‘TAMBAH J/KUASA untuk

menambah Maklumat Jawatankuasa

Dan Ahli Biasa / Sukarelawan
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3. MENU - PERMOHONAN

3.4 MAKLUMAT KEWANGAN 

PERTUBUHAN



❖ (1) Semua maklumat di

Bahagian 3 hendaklah

diisi oleh wakil pertubuhan

❖ (2) Klik Butang ‘Choose

File’ untuk memilih Salinan

Penyata Akaun Bank

terkini

❖ (3) Satu ‘popup’ akan

dipaparkan untuk wakil

pertubuhan memilih

Salinan Penyata Akaun

Bank terkini dan tekan

butang ‘Open’

❖ (4) Klik butang ‘Muat Naik’

untuk muatnaik Salinan

Penyata Akaun Bank

terkini

❖ (5) Klik butang “SIMPAN &

SETERUSNYA’ untuk

menyimpan segala

maklumat yang

dimasukkan
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❖ Pemberitahuan ‘MAKLUMAT

TELAH BERJAYA DI SIMPAN’

akan dipaparkan sekiranya segala

maklumat berjaya dimasukkan



❖ Paparan keseluruhan Maklumat

Kewangan Pertubuhan akan

dipaparkan

❖ Klik butang ‘KEMASKINI’ untuk

mengemaskini jika terdapat

kesalahan maklumat
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3. MENU - PERMOHONAN

3.5 DOKUMEN SOKONGAN 

PERTUBUHAN



❖ (1) Semua maklumat di Bahagian

5 hendaklah diisi oleh wakil

pertubuhan

❖ (2) Klik Butang ‘Choose File’

untuk muatnaik salinan yang

diperlukan

❖ (3) Satu ‘popup’ akan dipaparkan

untuk wakil pertubuhan memilih

dokumen yang perlu dimuatnaik

dan tekan butang ‘Open’

❖ (4) Klik butang ‘Muat Naik’ untuk

memuatnaik salinan dokumen

❖ (5) Klik butang ‘SIMPAN &

SETERUSNYA’ untuk menyimpan

segala maklumat yang

dimasukkan
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❖ Pemberitahuan ‘MAKLUMAT

TELAH BERJAYA DI SIMPAN’

akan dipaparkan sekiranya segala

maklumat berjaya dimasukkan



❖ Paparan keseluruhan Dokumen

Sokongan pertubuhan akan

dipaparkan

❖ Klik butang ‘KEMASKINI’ untuk

mengemaskini jika terdapat

kesalahan maklumat
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❖ (1) Klik Butang ‘KEMASKINI’

untuk mengemaskini salinan

dokumen dan popup

‘KEMASKINI DOKUMEN

SOKONGAN’ akan dipaparkan

❖ (2) Klik Butang ‘Choose File’

untuk memilih dokumen yang

ingin dikemaskini

❖ (3) Satu paparan popup akan

dipaparkan dan pilih dokumen

yang dikehendaki

❖ (4) Klik Butang ‘SIMPAN’ untuk

mengemaskini
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3. MENU - PERMOHONAN

3.6 LAPORAN PROGRAM 

PERTUBUHAN



❖ Klik butang        untuk  memasukkan maklumat 

program
1
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MUALAF

❖ (1) Semua maklumat di

Bahagian 6 hendaklah diisi

oleh wakil pertubuhan

❖ (2) Klik butang ‘Choose File’

untuk muatnaik gambar

laporan

❖ (3) Satu ‘popup’ akan

dipaparkan untuk wakil

pertubuhan memuatnaik

gambar program. Pilih gambar

laporan dan klik ‘Open’

❖ (4) Klik butang ‘Muat Naik’

untuk memuatnaik salinan

dokumen

❖ (5) Klik butang ‘SIMPAN &

SETERUSNYA’ untuk

menyimpan segala maklumat

yang dimasukkan
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❖ Pemberitahuan ‘MAKLUMAT PROGRAM

BERJAYA DISIMPAN’ akan dipaparkan

sekiranya segala maklumat berjaya

dimasukkan



PROGRAM UKHWAH                                             HOTEL CONCORDE, SHAH ALAM  30-12-2022

❖ Klik butang           untuk melihat program 

secara terperinci

❖ Klik butang           untuk mengemaskini laporan 

program

❖ Klik butang           untuk memadam maklumat 

program

❖ Klik butang            untuk  menambah maklumat 

program

1

2

3

4

1 2 3

4



3. MENU - PERMOHONAN

3.7 PERAKUAN PERTUBUHAN



❖ Klik ‘MAKLUMAT KLUSTER’

untuk mengetahui secara

lanjut mengenai Kluster

❖ (1) Semua maklumat di

Bahagian 7 hendaklah diisi

oleh wakil pertubuhan

❖ (2) Klik ‘SAYA BERSETUJU

DENGAN SEMUA SYARAT &

TERMA PIBK MAIS’ dan

butang ‘HANTAR’ akan

dipaparkan

❖ (3) Klik butang ‘HANTAR’

untuk menyimpan segala

maklumat yang dimasukkan

❖ (4) Satu popup akan

dipaparkan. Sila baca dan klik

butang ‘OK’ untuk

menghantar permohonan atau

klik butang ‘CANCEL’ untuk

memeriksa terlebih dahulu

permohonan
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❖ Setelah permohonan di hantar, sistem akan

terus ke menu Laman Utama dan status

berwarna ‘hijau’ akan dipaparkan menandakan

bahawa wakil pertubuhan telah berjaya mengisi

maklumat di semua bahagian yang diperlukan



4. MENU - SEMAK STATUS



❖ Pertubuhan boleh menyemak

status permohonan PIBK

melalui sistem ePIBK

❖ Status permohonan akan

dimaklumkan di menu Semak

Status di bahagian bawah

sistem samada status :

i. Belum Disemak

ii. Dalam Proses

iii. Lulus

iv. Ditolak

❖ Contoh : Status BELUM

DISEMAK
1
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❖ Contoh : Status DALAM PROSES1

1



❖ Contoh : Status LULUS

❖ Jika Status LULUS akan disertakan Sijil

Pengesahan Penyertaan PIBK dari PIBK, MAIS

dan pertubuhan boleh mencetak sijil ini
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❖ Contoh : Status TOLAK

❖ Jika Status ‘TOLAK’ pertubuhan hendaklah

membuat ‘PEMBETULAN’ di dalam Sistem

ePIBK seperti Alasan Tolak yang dikemukakan
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5. PEMBETULAN PERMOHONAN



❖ Klik butang ‘PEMBETULAN’11



❖ (1) Klik Butang ‘Choose 

File’ untuk memilih Salinan 

Penyata Akaun Bank 

terkini

❖ (2) Satu ‘popup’ akan 

dipaparkan untuk wakil 

pertubuhan memilih 

Salinan Penyata Akaun 

Bank terkini dan tekan 

butang ‘Open’

❖ (3) Klik butang ‘Muat Naik’ 

untuk muatnaik Salinan 

Penyata Akaun Bank 

terkini

❖ (4) Klik butang ‘SIMPAN’

untuk menyimpan segala

maklumat yang

dimasukkan
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1

❖ (1) Klik menu ‘Perakuan’

❖ (2) Klik ‘SEMAK PERAKUAN’
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❖ (1) Klik ‘SAYA BERSETUJU SEMUA

SYARAT & TERMA PIBK MAIS’ dan

butang ‘HANTAR PEMBETULAN’

akan dipaparkan

❖ (2) Klik ‘HANTAR PEMBETULAN’

Nota

Setelah proses pembetulan dihantar,

status terbaru akan bertukar menjadi

‘DALAM PROSES’ dan menunggu

semakan dari pihak PIBK, MAIS
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❖ Pemberitahuan ‘MAKLUMAT

TELAH BERJAYA DI SIMPAN’

akan dipaparkan sekiranya segala

maklumat berjaya dimasukkan



6. MENU – TUKAR KATALALUAN



❖ (1) Klik ‘Tukar Katalaluan’

❖ (2) Masukkan ‘Katalaluan

Baru’ dan ‘Masuk Kembali

Katalaluan’

❖ (3) Klik butang ‘Tukar

Katalaluan’
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❖ Pemberitahuan ‘Katalaluan

Anda telah Berjaya

Ditukar’ akan dipaparkan

sekiranya katalaluan telah

berjaya ditukar



7. MENU – KELUAR SISTEM



Klik ‘Keluar Sistem’
1



❖ Pemberitahuan ‘ANDA TELAH KELUAR DARI

SISTEM INI’ akan dipaparkan

❖ Sistem akan secara automatik membawa ke

laman Menu Utama





TERIMA KASIH

SISTEM ePIBK
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